
MyLibraryからの
文献複写/図書取り寄せ

申し込み手順
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手順①附属図書館WebサイトからMyLibraryへログインしてください。

「ログイン」ボタンを
クリック

UECアカウントの
アカウント名と
パスワードを

入力し
「ログイン」を

クリック
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手順② MyLibraryのメニュー「新規申し込み」の項目にある
『複写を依頼』または『借用を依頼』をクリックしてください。
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手順③申し込み内容に従い各項目を入力したら、「確認に進む」を
クリックしてください。

※校費の場合は、必ず経理コード(予算詳細コード)を入力してください。(外部資金不可)
※学生が校費で申し込む場合は、事前に担当教員へ予算詳細コードの確認をしてください。
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手順④確認画面で入力内容に間違いがないことを確認したら
「この内容で依頼」をクリックしてください。
修正する場合は「修正」をクリックして入力画面に戻ってください。

※メールアドレスの変更はMyLibraryのメニュー「個人設定」内にある

『メールアドレスの変更』から行ってください。（依頼確定後でも可）
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手順⑤「依頼を完了しました」と表示されたら申し込み完了です。
登録されているメールアドレスに申込受付の通知が届きますので、
到着まで保存しておいてください。
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【補足】
MyLibraryにログインした状態であれば、附属図書館のOPAC
(所蔵検索)で所蔵状況を調べた後、そのまま複写依頼の申し込みを
行うことができます。

例：”Journal of molecular structure” に掲載された論文が読みたいが
OPACで調べた結果、電通大の図書館には所蔵されていない場合

① 検索結果画面の左上にある「他大学所蔵」をクリックしてください。
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② 複数の検索結果が表示されたら、該当するタイトルをクリックして
ください。
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③ 他大学の所蔵情報が表示されたら、「複写を依頼」をクリックして
ください。
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④ 誌名(書名)やISSN/ISBN等が入力された状態で表示されるので
適宜追加・修正を行う。以降は手順④と同じです。
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