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資料を探すときに

• 知りたい内容は決まっているが、どの本でも構わない場合
• ある程度選択の自由がある場合

例) 授業内容を自習するための参考書など

StepA-1 資料検索して、読む資料を決める
StepA-2 実際に資料を入手する

• 特定の資料が必要な場合
例) 先行研究の論文や課題図書など

StepB-1 資料検索して、電通大で入手できるか調べる
StepB-2 実際に資料を入手する(学内にない場合)
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図書館ウェブサイトのトップページにある検索窓に、
知りたい内容に関する単語を入力して検索します。
資料検索タブでは、学内の資料を含む、世界の資料（図書、
雑誌、論文、データベース等）を一括で検索できます。

URL：www.lib.uec.ac.jp もしくは uec lib

StepA-1 資料検索して、読む資料を決める

デフォルトでは資
料検索のタブが選
択されています
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学内資料検索（OPAC）タブでは、電通大が所蔵している図
書・雑誌の検索ができます。

StepA-1 資料検索して、読む資料を決める

学内資料検索(OPAC)
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資料検索の検索結果一覧画面です。
左側の絞り込み機能を使うと、図書館所蔵の資料に絞り込
むことが可能です。

StepA-1 資料検索して、読む資料を決める

書名をクリック
すると、詳細情
報が見られます

図書館所蔵の資
料に絞り込む
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⚫ 状況
“貸出中” の場合は書架にあ
りません。
借りるには予約が必要です。

⚫ 所在
図書館の中での配架場所で
す。

⚫ 請求記号
書架ではこの順に並んでい
ます。

⚫ 場所を調べる
ここをクリックすると、図
書館のマップが開きます
（図書館資料の場合）。

StepA-2 実際に資料を入手する

詳細画面で、「資料を入手する」の配架場所のアイテム一覧
等を確認します。
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StepA-2 実際に資料を入手する

まずは所在とマップを見て図書館のどこにあるかを特定します。
3F
開架和図書(請求記号の400~599以外)
洋図書 参考 教科書 放送大 資格 留学
語学 岩波

2F
開架和図書(請求記号の400~599)
新着 教員著作 ブルーバックス
データサイエンスライブラリ

1F
和雑誌開架 洋雑誌開架
和雑誌開架書庫 洋雑誌開架書庫

• オンラインと書いてあるものは、そのままPCやスマホか
ら読むことができます（一部例外あり）。

• 書庫の場合はカウンターで出納依頼が必要です。
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• 図書館以外の所在
「場所を調べる」をクリックしても図書館のマップが出
てこず、「研究室所在コード一覧」が出てくる資料があ
ります。 これは、研究室など図書館以外の場所に配架さ
れている資料です。

所在コード 研究室所在コード一覧

研究室の資料を利用するに
は、この一覧から該当する
所在コードの教員を探して、
自分でその教員に連絡を
とって利用します。

StepA-2 実際に資料を入手する
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請求記号
(本の背についているアルファベットや数字)
→本の分類と置いてある場所を示します。

StepA-2 実際に資料を入手する

同じ所在の中では、
• 図書の場合は請求記号順
• 雑誌の場合はタイトルのアルファベット順に並んでいま

す。
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423

G61

1分類番号 内容

000～
100～
200～
300～
400～
500～
600～
700～
800～
900～

総記
哲学・宗教
歴史・地理
社会科学
自然科学
工学
産業

芸術・体育
語学
文学

分類番号
本の内容で分類するため
の番号。本はこの分類ご
とに並んでいる。

著者記号
著者ごとに決められた番号
が付与される。
同じ分野同じ著者の資料は
隣に並ぶようになっている。

巻冊記号
シリーズの何巻かを表す番号。
・上下巻の場合でも数字で表記される
・資料検索の一覧表示画面では巻冊記
号までは表示されない。巻冊記号を見
るには、資料の詳細画面「配架場所」
から「追加請求記号」を表示させる。

StepA-2 実際に資料を入手する

図書に付与されている請求記号は、詳しくは次のように
なっています。
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400

499

500

599
000

799

000

999

399

600
930

999

929

800

開架和図書・開架洋図書の分類番号の並び順は次のように
なっています。

StepA-2 実際に資料を入手する

分類番号順なので、基本的には近い内容の図書は近くに配
架されています。
分類番号(上の段)が同じ場合には、著者記号(中の段)の順番
に並んでいます。
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StepB-1 資料検索して、電通大で入手できるか調べる

まずはStepA-1同様に、学内にないかを資料検索で調べま
す。
左側の絞り込み機能の図書館を外すと、図書館所蔵ではな
い資料も検索されます（デフォルト）。
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ISBN / ISSN
→流通に使用されている国際標準番号

資料検索 該当資料のみが
ヒットする

Amazon 詳細画面

Amazonなどで見つけた本が図書館にあるか調べたいとき
や、購入希望申込するときに、ISBN / ISSNを利用すると
便利です。

StepB-1 資料検索して、電通大で入手できるか調べる

ISBNを
コピペ
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StepB-2 実際に資料を入手する(学内にない場合)

学内にない場合には、次のような方法で入手します。

• 図書館に購入希望を申し込む。

• ILLで他大学から取り寄せる。

図書館員に相談すると、適切な入手方法を紹介してもらえ
ます。(学内で見られることが判明する場合もあります)



©2025 The University of Electro-CommunicationsNo15

ご利用をお待ちしています


